Stredni uméleckoprimyslova Skola a Vys$si odborna $kola,
Turnov, Skalova 373, 511 01 Turnov

Organizacni rad
pro
Skolni rok 2025/2026

Turnov 15. 7. 2025

Uvodni ustanoveni:

Tento organizacni tad je zakladni vnitini normou Stfedni uméleckoprimyslové a Vyssi
odborné skoly Turnov, Skalova 373.

Ustanoveni tohoto organiza¢niho fadu jsou zavaznd pro vSechny zameéstnance Stfedni
uméleckoprimyslové a Vyssi odborné skoly. Organiza¢ni fad nabyva ucinnosti

dne 1. 9. 2025.

Timto dnem pozbyva platnosti organizacni ad ze dne 21. 8. 2024 vcetné ptilohy.



l. Z.akladni ustanoveni

Zastupitelstvo Libereckého kraje dle ustanoveni § 35 odst. 2 pism. k) zadkona cislo 129/2000
Sb. o krajich, podle ustanoveni § 23, §27 zakona c¢islo 250/2000 Sb. o rozpoctovych
pravidlech uzemnich rozpoctl, podle § 181 zakona cCislo 561/2004 Sb., o ptedskolnim,
zékladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni
pozdéjsich predpisii je zfizovatelem piispévkové organizace Stifedni uméleckoprimysloveé
skoly a Vy3§i odborné §koly, Turnov, Skalova 373, piispévkova organizace. (¢.j. ZL-9/08-S)

Na zakladé rozhodnuti MSMT CR & j. 35438/98-21 a na zakladé opatfeni Ceského
statistického ufadu k zavedeni klasifikace kmenovych oborl vzdé€lani, Sbirka zakoni Castka
68/1998 ze dne 20. 08. 1998, méni se zatazeni Skoly do sité skol s cinnosti od 01. 01. 1999

Nazev Skoly: Stfedni uméleckoprimyslova skola a Vyss§i odborna skola, Turnov,
Skalova 373, piispévkova organizace

Ztizovatel: Liberecky kraj

Adresa: U jezu 642/2a, 461 80 Liberec 2 ICO zfizovatele: 70891508

Reditel $koly a Domova mlddeze: Ing. Jana Rulcova

Druh skoly: stfedni uméleckoprimyslova skola

Zatazeni do rejstiiku: 1.1. 2005

Druh skoly: vyssi odborna skola

Zatazeni do rejstiiku: 1.1.2001

Kapacita $koly — SUPS: 200 z4kii, VOS: 24 studentli, Domov mladeze: 55 zaki
ICO: 000854999

Identifikator zafizeni: 600 012 646 = 1ZO feditelstvi, 102 454 345 = 1ZO SUPS, 150 005 385
=1Z0 VOS, 108 009 891 = IZO Domova mladeze.

Adresa SUPS a VOS: Skalova 373, 511 01 Turnov.
Adresa Domova mladeze: Skalova 1603, 511 01 Turnov

2.) Charakteristika a ukoly organizace vyplyvajici ze Zziizovaci listiny v hlavni
a dopliikové Cinnosti

Vymezeni hlavniho Gc¢elu ¢innosti:
Organizace je zfizena za Ucelem poskytovani vzdélani a vychovy zakt, je soucasti vychovné
vzdélavaci soustavy.

Pravnicka osoba vykonava ¢innosti téchto kol a Skolskych zarizeni:
Stiredni Skola

Vyssi odborna Skola

Domov mladeze

Bakalai'ské studium ve spolupraci s VSCHT Praha



Vymezeni predmétu ¢innosti:

Cinnost organizace je vymezen § 57, §58 pro stiedni $kolu, §92 pro vyssi odbornou $kolu
a §117 pro domov mladeze zékona ¢islo 561/2004 Sb., o predskolnim, zdkladnim, stfednim,
vysSim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjSich piedpisi,
a provadécimi predpisy v souladu se ZL-9/08-S.

Dile je ¢innost organizace vymezena rozhodnutim MSMT podle § 79 odst. 4, §80 odst. 1, §81
odst. 1, 2 a § 105 zadkona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych $kolach a o zméné a doplnéni dalSich
zékonti (zadkon o vysokych Skolach) o udéleni akreditace bakaldiského studijniho programu
Konzervovani a restaurovani objektl kulturniho dédictvi — uméleckofemeslnych dé¢l se
studijnim oborem Konzervovani a restaurovani uméleckofemeslnych dél z kova pro Fakultu
chemické technologie Vysoké Skoly chemicko technologické v Praze spolecné se Stredni
uméleckoprimyslovou Skolou a Vyssi odbornou skolou Turnov, ul. Skalova 373.

Déle ma pravnicka osoba povolenu doplitkovou ¢innost navazujici na hlavni ucel a pfedmét
¢innosti.

Okruhy dopliikové ¢innosti jsou:

Brouseni technického a Sperkového kamene

Ume¢leckotemesIné zpracovani kovii

Zlatnictvi a klenotnictvi

Pronajem nebytovych prostor bez poskytovani jinych nez zékladnich sluzeb

Prongjem bytovych prostor bez poskytovani jinych nez zdkladnich sluzeb

Poradani odbornych kurzi, skoleni a jinych vzdélavacich akci véetné lektorské ¢innosti
Potradani vystav

Ubytovaci sluzby

Charakter Skoly je odvozen z historickych mistnich podminek tradicniho umélecko-
femeslného zpracovani drahych kameni a jejich zasazovani do Sperku. V pribéhu vice jak
stoleté existence Skoly se mnohokrat ménil nazev Skoly, skladba vyucovacich oborl
a vyucCovacich predméta.

V soucasné dobé je do ramce kmenového studijniho oboru 82-41-M Vytvarna a
uméleckotfemeslna tvorba na SUPS zahrnuto pét studijnich zaméfeni:

82-41-M/06 Vytvarné zpracovani kovit a drahych kamenii
zaméieni - design grafické a plastické rytiny
- umélecké kovdistvi a zamecnictvi, design kovanych piedmétii
- zlatnictvi a design Sperki
- design a zpracovani drahych kamenii
- design litych objektit

denni forma vzdeélani délka vzdélavani: 4 r. 0 mes.



Na VOS je akreditovan vzdélavaci program 82-42-N.. Konzervatorstvi a restauratorstvi,
V jehoz ramci probihé vyuka obori:

82-42-N/05 Restaurovdani kovii, mineralit a organolitit, studium denni délka studia: 3
roky

82-42-N/05 Restaurovdani kovii, mineralit a organoliti, studium kombinované délka
studia 4 roky

Obsah vzdélani v téchto zaméfenich je stanoven tak, aby zaci mohli po uspésSném absolvovani
studia a po ukonceni nastupni praxe kvalifikovan¢ vykonavat Cinnosti stfednich vytvarné
technickych pracovnikti, at jiz v individudlnich umeéleckofemesinych c¢innostech nebo
Vv podnikatelské sféte. Studenti jsou rovnéz pripravovani pro studium na vysokych Skolach
uméleckého zaméfeni, ptipadné pro studium piibuznych obort na jinych vysokych skolach.
Vzdélani poskytované nasi Skolou ma svoji slozku v§eobecnou a odbornou. VSeobecna slozka
vzdélani ma polytechnickou povahu, jiz je vyjadieno spojeni s praxi. Poznatky, jez tvofi
obsah vseobecné vzdélavaci slozky, poskytuji zakim vyuclovaci predméty jazykové a
spoleCensko védni, matematika, pfirodovédné predméty a télesnd vychova. Specifické
odborné ucivo, které je koncipovano jako dynamicky systém umoznujici uplatnéni absolventt
jak v klasickych, tak i v novych technikach a technologiich, ma hlavni podil na odborném
profilu absolventa. V kazdém studijnim zaméfeni jej tvofi ucivo technologie pfislusného
zaméteni, ucivo navrhovani a ucivo praktickych cvi€eni. Praktickéd cviceni jsou profilujicim
tézistém specialni odborné vyuky. Zaci v nich vykonavaji &innosti, které jim umoZiuji
ovefovat si teoretické védomosti, rozvijet vytvarné femeslné dovednosti a samostatnou praci
realizovat vlastni navrhy, poptipadé navrhy jinych vytvarniki.

A A4

Il.  Reditel Stiedni uméleckopriimyslové §koly a Vyssi odborné 3koly,
Turnov, prispévkova organizace, poradni a metodické organy
reditele

1. Prava a povinnosti Feditele Stfedni uméleckoprimyslové Skoly a
Vyssi odborné Skoly Turnov, prispévkové organizace
Reditel Stfedni uméleckopramyslové a Vyssi odborné gkoly Turnov,
piispévkova organizace je opravnén jednat jménem Skoly ve vSech vécech
vymezenych jak plnou moci Libereckého kraje, tak v souladu s pravomocemi
vymezenymi $kolskym zikonem a daldimi pravnimi normami. Ridi §kolu a v ni
plni povinnosti vedouciho organizace. Ve své cinnosti postupuje fteditel
v souladu s nasledujicimi platnymi zakonnymi normami:
- Zakon ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpocti,

V platném znéni

- Zékon €. 262/2006 Sb., zakonik prace, v platném znéni



Zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, v platném znéni

Zakon €. 561/2004 Sb., skolsky zékon, v platném znéni

Zakon €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a 0 zméné nekterych
zakont, v platném znéni

Zakon ¢. 176/2006 Sb., o svobodném pfiistupu k informacim, jak vyplyva

Z pozdéjsich zmén

Zakon ¢. 373/2011 Sb., o specifickych zdravotnich sluzbach

Vyhlaska ¢. 671/2004 Sb., kterou se stanovi podrobnosti o organizaci
piijimaciho fizeni ke vzdélavani ve stiednich skolach, v platném znéni
Natizeni vlady ¢. 689/2004 Sb., o soustavé obori vzdélani v zékladnim,
sttednim a vys$$im odborném vzdélani

Vyhlaska ¢. 13/2005 Sb., o stiednim vzdélavani a vzdélavani
V konzervatoii, v platném znéni

Vyhlaska ¢. 15/2005 Sb., kterou se stanovi ndlezitosti dlouhodobych
zamérl, vyrocnich zprav a vlastniho hodnoceni skoly, v platném znéni
Vyhléska ¢. 16/2005 Sb., o organizaci Skolniho roku

Vyhlaska &. 17/2005 Sb., o podrobnéjsich podminkéch organizace Ceské
Skolni inspekce a vykonu inspekéni ¢innosti, V platném znéni

Vyhlaska €. 177/2009 Sb., o ukoncovani vzdélavani ve stfednich $kolach
zavéreCnou zkouskou a o wukoncovani vzdélavani v konzervatofi
absolutoriem, v platném znéni

Vyhléaska ¢. 64/2005 Sb., o evidenci trazt déti, zakl a studentti, v platném
znéni

Vyhléaska ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve skolach a
Skolskych poradenskych zatizenich

Vyhléaska ¢. 73/2005 Sb., o vzdélavani déti, zakl a studentl se specidlnimi
vzdélavacimi potfebami a déti, zaki a studentii mimotadné nadanych
Natizeni vlady ¢. 75/2005 Sb., o stanoveni rozsahu pfimé vyucovaci, pfimé
vychovné, piimé specidlné¢ pedagogické a pifimé pedagogicko-
psychologické ¢innosti pedagogickych pracovniki

Vyhléska ¢. 107/2005 Sb., o skolnim stravovani.

Vedle toho feditel zejména:

vydava organizacni fad zéavazny pro vSechny zaméstnance Stfedni
uméleckoprimyslové a Vyssi odborné Skoly, Turnov, piispévkova
organizace

vydava provozni tad

vydava Skolni fad schvaleny skolskou radou

ztizuje poradni a metodické organy feditele a ur€uje osoby odpovédné za
¢innost téchto poradnich orgéand.

S uvedenymi vnitinimi normami organizace feditel seznamuje na zaCatku
ptisluSného Skolniho roku dle jejich pfisluSnosti vSechny zaméstnance nebo
zaky Skoly.

. Poradni orgiany reditele Stredni uméleckoprumyslové a Vyssi
odborné skoly, Turnov, prispévkova organizace



Poradni orgadny pomahaji fediteli Skoly pfi fizeni vychovné vzdélavaciho
procesu V oblasti teoretického vyucovani, praktického vyucovani a vychovy
mimo vyucovani.

Na Stiedni $kole se zfizuji tyto poradni organy:

Q pracovni porada reditele (vedouci predmétovych komisi)
pedagogicka rada

Skolské rada SUPS a VOS

umélecka rada

propagacni rada
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2.1. Pracovni porada reditele Stiedni Skoly

Pracovni porada feditele Stiedni Skoly je stadlym poradnim organem feditele pro
otazky fizeni a posuzovani celkové ¢innosti a koncepce Skoly. Stalymi Cleny
pracovni porady feditele jsou feditel, zastupci feditele pro teoretické vyucovani
SUPS a VOS. Kromé uvedenych zaméstnancti se podle potieb wGcastni
pracovnich porad feditele vychovny poradce a vedouci predmétovych komisi
2.2. Pedagogicka rada

Pedagogickd rada usmériiuje a sjednocuje praci vSech pedagogickych
zamé&stnancl Stfedni Skoly ve vychovné-vzdélavacim procesu. Stalymi cleny
pedagogické rady jsou zastupci feditele Stiedni Skoly a vSichni pedagogicti
pracovnici. Vykonnym orgédnem je pedagogickd rada, kterou svolava a tidi
teditel Skoly podle planu.

2.3. Poradni sbor

Poradni sbor je poradnim orgdnem feditele. Poradni sbor poméha fediteli
Stiedni Skoly a Vyssi odborné Skoly zejména pfi feSeni otazek systematické
ptipravy zaki na povolani. Cleny poradniho sboru jsou zastupce feditele pro
SUPS a pro VOS.

2.4. Skolsk4 rada SUPS a VOS

Skolské rada je poradnim a kontrolnim organem feditele a soustfed’'uje podnéty
pro koncep¢ni a fidici praci feditele Skoly. Schazi se nejméné dvakrat ro¢né.
2.5. Propagacni rada

Propagacni rada je poradnim orgdnem vedeni Skoly v zélezitostech prezentace
Skoly, obnoveni prezenta¢nich materialt, vyzdoby Skoly, spravy socialnich siti
skoly, webovych stranek, organizace propagacnich akci. Predsedou této rady je
zastupce feditelky, rada ma stalé Cleny, ale je oteviena dal§im zajemciim o
praci. Schazi se podle potieby, nejcastéji jedenkrat tydné.

Metodické organy reditele Stiedni Skoly

Metodické organy tvoii samostatny ¢lanek vnitini struktury Stfedni Skoly
Z hlediska ftizeni vychovné vzdélavaciho procesu. Jejich hlavni funkci je
zvySovani metodické tirovné vychovy a vyucovani v jednotlivych vyucovacich
predmétech a ¢innostech Skoly. Jsou zakladnim metodickym organem, ktery
spoluzodpovida za uroven pedagogické prace ugitell, spolupracuje s NUV
V navaznosti na odborné vzdélavani zakl. Za c¢innost metodickych organi
zodpovidaji ZR pro teoretickou vyuku jak na Stiedni $kole, tak na Vyssi
odborné Skole.



Piehled zfizenych metodickych organu Skoly:

Predmétové komise

Aktiv tFidnich uditela

Vychovny poradce

Uc¢itel — metodik informac¢nich a komunikacnich technologii
Skolni metodik prevence

Vedouci propagace Skoly
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3.1. PFredmétové komise (dale jen PK)

PK jsou slozené z ucitell podle jednotlivych odbornosti a zajist'uji posuzovani
a feSeni specifickych otazek vychovné vzdélavaciho procesu v jednotlivych
skupinach vyucovacich predmétt (teoretické, odborné — prakticka cviceni,
vytvarné) a propagace $koly. Vedouci uéitele PK ustanovuje na navrh ZR
feditel Skoly zftad nejlepSich a nejzkuSenéjSich wuditeld pfislusnych
vyucovacich predméti. Podle potieby si feditel pripadné zéastupci feditele
svolavaji aktiv vedoucich ucitelt PK Ixtydné. PK svolava a tidi jejich vedouci
ucitel podle planu nejméné 1x za 3 mésice. K feSeni ndvaznosti teorie na praxi
PK tuzce spolupracuji se zastupci feditele, tfidnimi uciteli, vychovnym
poradcem, metodikem Skolni prevence a metodikem ICT. Vedouci ucitel¢ PK
jsou v piimém Fizeni ZR TV.

3.2 Aktiv tfidnich uditelii (dale jen ATU)

Je metodicky organ, ktery sdruzuje vSechny tfidni ucitele k vyméné zkusSenosti
Vv oblasti vychovy i vzdélavani a k feSeni problému spojenych s praci tfidniho
ucitele. Je rozdélen podle typu studia, jsou ustanoveni tiidni ucitelé
jednotlivych typil studia. Aktiv tfidnich ucitel je svolavan podle potieby
feditelem Stfedni uméleckopriimyslové Skoly a Vyssi odborné Skoly pfipadné
jeho zastupci. Ttidni ucitelé v aktivu koordinuji ¢innost uciteld priib&zné
b&hem $kolniho roku. ATU metodicky fidi ZR TV. ATU ftzce spolupracuje
s vychovnym poradcem Skoly a $kolnim metodikem prevence.

3.3. Vychovny poradce $koly (dale jen VP)

Zajistuje ukoly vychovného poradenstvi vyplyvajictho ze zakona, za svou
¢innost odpovidda fediteli Skoly, metodicky je fizen pedagogicko-
psychologickou poradnou. VP §koly je v pfimém fizeni feditele Skoly.

3.4. Ucitel — metodik informac¢nich a komunika¢nich technologii (dile jen
ICT koordinator)

Zajistuje pomoc Skole a pedagogickym pracovnikil pti zavadéni ICT do vyuky,
Skoleni pedagogickych pracovnikl v praci s pocitaci, spravuje pocitatovou sit’
ve $kole. Cinnost ICT koordinatora fidi ZR TV.

3.5. Skolni metodik prevence (dale jen SMP)



Zajistuje v souladu s platnou legislativou MSMT CR realizaci minimalniho
preventivniho programu (dale jen MPP), pravideln& jednou roéné vyhodnocuje
MPP, je v pfimém fizeni ZR TV.

3.6. Vedouci propagace $koly (dale jen VPrS)

Zajistuje nutnou propagaci Skoly na vefejnosti - vystavy, propagacni
materidly, webové stranky Skoly, propagacni predméty, propagacni tiskoviny,
organizace DOD, jedna s piislusnymi zainteresovanymi organy, jedna se
socialnimi partnery, workshopy, odborné kurzy v dilnach. Jmenuje ¢leny
propagacni komise podle potfeby dané akce a rozdéluje jim tkoly z povéteni
feditele Skoly, podléha ptimo fediteli Skoly.

I11. Organiza¢ni struktura Stfedni uméleckoprimyslové Skoly a Vyssi
odborné $koly, Turnov, prispévkova organizace

1. Organiza¢ni ¢lenéni

Dle organizaéniho schématu organizace, které je prilohou &. 1 tohoto
organizacniho fadu se Stfedni uméleckoprumyslovd a Vy$§i odbornd $kola
¢leni na:

a) usek teoretického a praktického vyucovani pro stiedni $kolu

b) tsek teoretického a praktického vyucovani pro vyssi odbornou
Skolu

c) usek provozné-ekonomicky

d) tsek vychovny — Domov mladezZe

2. Predmétna ptusobnost useki

2.1. Usek teoretického a praktického vyuovani pro stiedni
uméleckoprimyslovou Skolu a usek teoretického a praktického vyucovani
pro vyssi odbornou $kolu

Tyto tseky fidi ZR, ktery je opravnén stanovovat a ukladat uéitelim pracovni
ukoly, organizovat, fidit a kontrolovat jejich praci a davat jim k tomuto tcelu
zavazné pokyny. ZR  zabezpeluje pedagogicko-organizaéni  vedeni
teoretického vyucovani, praktického vyucovani a vychovy mimo vyucovani
Vv hlavni ¢innosti v souladu s platnou legislativou v oblasti Skolstvi. Odpovida
fediteli Stfedni Skoly a Vys$s§i odborné Skoly za zdarny prabéh pedagogického
procesu, za plnéni osnov a ostatnich pedagogickych pifedpisi. Je pifimo
podiizeni fediteli Stfedni $koly. ZR pfimo Fidi praci uéitelii na Stfedni kole a
Vyssi odborné Skole, spolupracuje s ¢leny poradniho sboru.

Kompetence ZR je rozdélena takto:




ZR pro SUPS a VOS (statutdrni zdstupce Feditelky $koly)

piimo fidi ucitele — metodicky na Stiedni uméleckoprimyslové skole
podili se na sestavovani planu prace skoly

fidi ATU, kontroluje povinnou pedagogickou dokumentaci skoly
zodpovida za tdaje ve Skolni matrice

piimo fidi ucitele teoretického vyucovani

organizuje Skolni vyucovani a eviduje pracovni dobu uciteld teoretického
vyucovani

fidi PK a zodpovida za plnéni osnov

zodpovida za koordinaci a aplikaci SVP

koordinuje dal$i vzdélavani pedagogickych pracovnikl
koordinuje evaluacni ¢innost Skoly a zajisStuje vystupy autoevaluace pro
zavéreCnou zpravu a vyrocni zpravu o ¢innosti Skoly

koordinuje projektovou ¢innost skoly

nepiimo kontroluje uklizecky a technického pracovnika

kontroluje vykazy prace a dochazku pedagogickych pracovniki SUPS
primo tidi ucitele — metodicky na Vyssi odborné skole

podili se na sestavovani planu prace skoly

kontroluje povinnou pedagogickou dokumentaci skoly

zodpovida za idaje ve Skolni matrice

organizuje piijimaci fizeni a absolutoria

koordinuje evaluacni ¢innost skoly a zajiSt'uje vystupy autoevaluace pro
zavérenou zpravu a vyrocni zpravu o ¢innosti Skoly

koordinuje projektovou ¢innost skoly

kontroluje vykazy a dochazku pedagogickych pracovniki VOS

ZR pro SUPS a VOS (zdleZitosti $ikii a studentit)

vede vychovné komise
pracuje v piredmétové komisi
fesi problematické chovani zaka
zastupuje zaky a studenty pfi projednavani stiznosti
komunikuje srodi¢i pfi problémech v roding, v osobnich vztazich mezi
zaky a studenty
fesi se zaky a studenty psychické problémy
spolupracuje se Skolni psycholozkou
vede administrativu k funkci vychovného poradce podle pravidel GDPR
zprostiedkovava sezeni zakil a studentti se Skolni psycholozkou
je zdravotnikem v pfipad¢é nutnosti prvni pomoci (hlavné u psychickych
onemocnéni)
organizuje harmonizacni kurzy, zajist'uje prapravu zakl v prvni pomoci
provadi priizkum a prevenci socidlné nezadoucich jevl
vede kariérové poradenstvi
zajiStuje zpravu vychovného poradce a metodika prevence nezadoucich
jevt do zavérené vyrocni zpravy
je ve spojeni s PPP, OSPOD
ma na starosti podpurna opatieni v souladu s doporu¢enimi PPP
pracuje se zaky a studenty s doporu¢enim PPP
organizuje rtizné intervence ve tiidach a jinych zédkovskych kolektivech
doporucuje vychovna opatieni feditelce Skoly u problémovych zaki
sleduje vyvoj u zaki s poruchami autistického spektra, ADHD, atd.



- Skoli ostatni pedagogy o raznych poruchach uceni

- vypracovava doporuceni pro ostatni pedagogy pro praci s nékterymi zaky

- vcas zjistuje mozny predCasny odchod zéka nebo studenta ze vzdélavani,
pracuje stakovym zakem nebo studentem, spolupracuje v této oblasti se
socialnimi institucemi

- hlavni néplni je prace se zaky, studenty rodi¢i, odpovédnymi organy,
Skolni psycholozkou, ostatnimi pedagogy

- 1. stupef Fizeni = je fizen/a feditelkou $koly, ZR (statutarnim organem),
fidi praci ostatnich pedagogti v oblasti osobnich a zdravotnich zalezitosti
zaka a studentd, kontroluje dodrzovani schvalenych pravidel v piistupu
k jednotlivym zakium

- své postupy konzultuje se ZR (statutarnim orgdnem) a feditelkou $koly

- Ucastni se porad vedeni Skoly

2.2. Usek provozné-ekonomicky

Tento usek fidi feditel organizace, ktery je opravnén stanovovat a ukladat

zaméstnancim provozné-ekonomického tseku pracovni tkoly, organizuje, fidi

a kontroluje jejich praci, dava jim k tomu ucelu zavazné pokyny. Piimo fidi a

kontroluje praci spravce budovy, hlavni ucetni, skladnice a PAM a piijemkyné

na OP.

Usek provozné-ekonomicky se déli na dva useky:

» provozni

- provozni Usek zahrnuje uklid, drzbu, spravce budov, domovnika,
zaméstnance provozniho useku fidi a kontroluje hospodaika skoly,
stanovuje a uklada jim praci, dava jim k tomu Gcelu zavazné pokyny

> ekonomicky

- ekonomicky usek zahrnuje ucetni, hospodarku Skoly, skladnici.
Zameéstnance ekonomického tseku fidi a kontroluje feditel a stanovuje a
uklad4 jim préci, dava jim k tomu Gcelu zavazné pokyny.

Do useku provozné-ekonomického patii rovnéZz referent PAM na dohodu o
provedeni prace, ktery samostatné zpracovavd osobni a mzdovou evidenci
zamé&stnancl. Uvedené zamé&stnance piimo fidi a kontroluje feditel organizace,
stanovuje a uklada jim k tomu Gcelu zadvazné pokyny.

Vedoucimi zaméstnanci podle bodu 4. 1. tohoto organiza¢niho fadu jsou
tfeditel, hospodarka a spravce budov.

Priava a povinnosti zaméstnanci Stiedni uméleckoprimyslové
Skoly a VysSi odborné Skoly, Turnov, Skalova 373, prispévkova
organizace

Z hlediska prav a povinnosti existuji vzdjemné vztahy mezi zaméstnancem a
Stfedni uméleckoprimyslovou Skolou a Vys§i odbornou Skolou Turnov,
prispévkova organizace (zameéstnavatel), které jsou zidkladem rovnovahy mezi
pravomoci a odpovédnosti zaméstnance viici Sttedni uméleckoprimyslové skoly a
Vyssi odborné Skole a Stfedni uméleckoprimyslové Skoly a Vyssi odborné Skoly
vuci zaméstnanci.
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Tento vztah sleduje ztotoznéni zajmi Stfedni uméleckoprumyslové Skoly Vyssi
odborné $koly a zaméstnancii tohoto zafizeni a tidi se obecné platnymi pravnimi
dokumenty a predpisy (Zakonik prace, Pracovni fad pro zaméstnance Skol, Eticky
kodex zaméstnance).

w7

4.1. Vedouci zaméstnanec Stiedni uméleckoprimyslové $koly a Vys§
odborné Skoly, Turnov, Skalova373, prispévkova organizace

Vedoucim zaméstnancem Stfedni umeéleckopriimyslové Skoly a Vyssi
odborné Skoly Turnov, Skalova373, prispévkova organizace Skoly se
rozumi zaméstnanec, ktery tidi organizacné stanoveny usek nebo jeho slozky
dle organiza¢niho schématu organizace.

Vedouci zaméstnanec Stredni Skoly a VOS ma prava a povinnosti zaméstnance
(viz odst. 1) a navic ma prava a povinnosti, které jsou nezbytné pro vykon
vedouci funkce ve svéfeném useku.

Vedouci zaméstnanec Stiedni $koly a VOS je opravnén stanovit a ukladat
podiizenym zaméstnancim pracovni tikoly, organizuje, fidi a kontroluje jejich
praci a dava jim k tomuto tcelu zavazné pokyny.

Prava a povinnosti vedouciho zaméstnance jsou zejména:

- formulovat cile a koncepci praci v tiseku v souladu se zamétenim ucebne-
vychovného planu Skoly

- organizovat rozpracovani zdsadnich problémil a otazek z oblasti plisobnosti
useku a jeho dal$iho zaméteni

- UCastnit se porad a jednani vztahujicich se Kk problematice useku u
nadfizeného a organizovat pracovni porady k feSeni tkolii vlastniho useku

- kontrolovat a prosazovat dodrZzovani zakonnosti, smluvni, planovaci,
finan¢ni, rozpoctové a evidencni kdzné

- vést nafizené evidence a statistiky podle platnych norem

- kontrolovat u¢elnost, hospodarnost a péci o svétené prostiedky

- navrhovat pfijeti, pfemisténi, odvolani a propusténi zamestnanct

- tidit a kontrolovat podfizené zaméstnance v pravidelnych a mimotadnych
hodnocenich a vytvaret podminky pro jejich odborny rist

- vytvaret vhodné psychohygienické klima na pracovisti

- uplatiovat zasady spravedlivého odménovani zaméstnanct

- pfijimat a vyfizovat opravnénou kritiku, pfipominky a navrhy

- vést zaméstnance ke svédomitosti a spolehlivosti

- vytvaret prostfedi vzdjemné ucty a dlivéry na pracovisti

- dasledné respektovat prava ostatnich zaméstnancii

- vedouci zamé&stnanci zodpovidaji za dodrzovani zdsad BOZP a PO a svém
useku

4.2. Zakladni prava a povinnosti zaméstnanci Stiedni

uméleckopriumyslové Skoly a Vyssi odborné Skoly, Turnov, Skalova
373, prispévkova organizace.

11



a) pracovat svédomité a iniciativné podle svych sil, znalosti a schopnosti, fidit
se platnymi pfedpisy, pokyny a ptikazy nadtizenych, dodrzovat princip
kolegialni spoluprace

b) vychovavat a poucovat zaky ve smyslu védeckého poznani a v souladu se
zéasadami vlastenectvi, humanity a demokracie a ovliviiovat jejich postoje a
jednéani predevsim osobnim piikladem a stylem vlastniho zivota, rozvijet
jejich dusevni a fyzické schopnosti

c) dusledné se tidit zakladnimi pedagogickymi dokumenty a plany vychovné
vzdélavaci prace, znat a dodrzovat pravni piedpisy (vcetné rezortnich)
Vv oblasti Skolstvi, pfedpisy hygienické, k zajistovani bezpecnosti a ochrany
zdravi pii praci a o ochrané¢ proti pozarGm a vést predepsanou
pedagogickou dokumentaci

d) zvySovat si pedagogické a odborné znalosti

e) dbat o vytvafeni dobrého vztahu rodicl, zaki a vefejnosti ke Stfedni
uméleckoprimyslové a Vyssi odborné Skole

f) zékladnimi pravy zamé&stnanct jsou pravo na dustojné a rovné zachazeni
bez ponizovani, pravo na zachovani ml¢enlivosti o divérnych informacich
a usudcich o své osob¢, pravo na centralni jednotnd pravidla v ramci
pracovné — pravniho vztahu ke Stfedni uméleckopriimyslové a Vyssi
odborné skole

g) dodrzovat zasady Etického kodexu zaméstnance SUPS a VOS Turnov

h) dbat na Setrné zachazeni s majetkem Skoly a vést zaky k tomu, aby si vazili
svéteného majetku a neposkozovali je;j.

1) zaméstnanci ekonomického a provozniho tseku dodrzuji pracovni dobu dle
zékoniku prace (8 hodin denné, ptestavka 0,5 hodiny) — tuto pracovni dobu
vykazuji ve vykazu prace, kontroluje jej hospodarka skoly a schvaluje
feditelka Skoly.

J) pedagogicti pracovnici dodrzuji pracovni dobu podle platnych pravnich
pfedpisit popsanych v pracovnim fadu. Pracovni doba je rozloZena
proménlivé tak, aby pedagogicky pracovnik s tvazkem 1,0 byl pfitomen na
pracovisti 30 hodin tydné, ostatni pedagogicti pracovnici v poméru k
velikosti svého tvazku pii zaokrouhleni na 0,5 hodiny. Vyucujici PCV
budou na pracovisti 15 minut pted zac¢atkem své vyuky (otevieni dilen,
Saten, priprava dilen, materidlu, zjisténi ndhodnych zavad.....), vyucujici
teoretickych predmétii 10 minut pied zahajenim své vyuky.

k) zaméstnanec skoly ma povinnost a pravo oznamit vedeni $koly ustné nebo
pisemné jakékoli protipravni chovani ve Skole, a to podle zdkona na
ochranu oznamovatele, ktery vstupuje v platnost v roce 2023 na zakladé
smérnice EU (bliz§i informace ve Smérnici k zdkonu o ochrané
oznamovatele na SUPS a VOS Turnov).

Zasady hospodareni Stfedni uméleckopriimyslové Skoly a Vyssi
odborné $koly Turnov, Skalova 373, prispévkova organizace

Stredni uméleckoprimyslova a Vys§i odbornd  Skola Turnov, Skéalova 373,
piispévkova organizace je zfizena jako samostatna ptispévkova organizace.
V souladu stimto je Stiedni uméleckoprimyslova a VysSi odborna skola

predevsim povinna:
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- dbat, aby plnila uréené tkoly a dosahovala stanovenych cilid v oblasti
hospodateni se spravovanymi prostiedky

- podle zasad stanovenych zfizovatelem mize provozovat doplitkovou ¢innost
mimo svoji ¢innost hlavni, pro kterou byla zfizena, za ptedpokladu, ze ve své
hlavni ¢innosti plni tkoly stanovené zfizovatelem a ze prostfedky ziskané
dopliikkovou ¢innosti vyuziva téz ke zkvalitnéni své hlavni ¢innosti

- srozpoctovymi prostiedky je tfeba hospodafit s cilem dosazeni maximalnich
cilii a nejhospodarnéjsich vydajt, pficemz musi jit o jejich efektivni vyuzivani.

V1. Ustanoveni prechodna a zavére¢na

Veskeré pracovni piikazy vydané odpovédnymi zaméstnanci Stfedni
uméleckopriimyslové Skoly a Vys§si odborné Skoly v rozporu s organiza¢nim fadem
Skoly jsou neplatné. M¢énit tento organizaéni fad je opravnén pouze feditel Stredni
uméleckopriimyslové Skoly a Vyss§i odborné Skoly Turnov, Skalova 373,
prispévkova organizace.

Organizac¢ni fad nabyva platnosti 15. 7. 2025
Organizac¢ni fad nabyva Géinnosti 1. 9. 2025

. Digitalné
|ng Ja na podepsal ing Jana

Rulcova

Rulcova patum:202507.15

13:26:32 +02'00'

Ing. Jana Rulcova
feditelka

Ptiloha
¢. 1 - Organizacni schéma Stfedni uméleckopriimyslové a Vyssi odborné skoly Turnov,
ptispévkova organizace platné od 1. 9. 2025
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